Merkblatt

fur Ersuchen 6ffentlicher und nicht-6ffentlicher Stellen zur Verwendung der Unterlagen des
Staatssicherheitsdienstes der ehemaligen Deutschen Demokratischen Republik fur die
Uberpriufung von Personen zur Feststellung, ob diese hauptamtlich oder inoffiziell fur den
Staatssicherheitsdienst tatig waren

1. Inhalt und Adressat des Ersuchens

Zustandigen offentlichen und nicht-6ffentlichen Stellen werden gemaR § 19 Stasi-Unterlagen-
Gesetz (StUG) auf Ersuchen fur die in 88 20 bis 23, 25, 26 StUG genannten Zwecke die
erforderlichen Informationen aus Unterlagen des Staatssicherheitsdienstes Ubermittelt. Wer fur
eine nicht-6ffentliche Stelle ein Ersuchen stellt, hat seine Berechtigung hierzu schriftlich unter
Hinweis auf die Rechtsgrundlage nachzuweisen (z. B. Vorlage von Kopien von Satzungen,
Registerausziigen, Nachweis Uber die Beschlussfassung des zustandigen Kollegialorgans, Auszug
aus dem Wahlprotokoll u. a.).

Bei Ersuchen zu Abgeordneten und Angehdérigen kommunaler Vertretungskorperschaften ist durch
die ersuchende Stelle zu belegen, dass ein Beschluss zur Uberpriifung gefasst wurde und dass sie
mit der Stellung des Ersuchens und dem Empfang der Mitteilungen der BStU beauftragt wurde.

Sofern im kommunalen Bereich ggf. die Zustandigkeit durch landesrechtliche Vorschriften auf eine
Behorde (z. B. Rechtsaufsichtsbehdrde) Ubertragen wurde, ist im Ersuchen auf die Rechtsgrundlage
hinzuweisen.

Das Ersuchen ist von der jeweils vertretungsberechtigten Person der zustdndigen Stelle zu
unterschreiben und an die
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oder an eine ihrer Auf3enstellen zu richten. In dem Ersuchen ist der Zweck zu benennen, fur den
die Ubermittlung der Informationen begehrt wird. Das Ersuchen soll die vollstandige Anschrift der
ersuchenden Stelle enthalten und ggf. die Person benennen, die befugt ist, die Mitteilungen der
BStU entgegenzunehmen.

Beinhaltet die Anfrage Ersuchen zu mehreren Personen, sind die Namen alphabetisch in Listenform
zu ordnen.

Bei mehr als hundert Personen empfiehlt es sich aus Griinden der Ubersichtlichkeit, getrennte
Ersuchen fur einzelne Personengruppen (z. B. entsprechend der Organisationsstruktur) an die BStU
Zu richten.

Wird fur bestimmte Personen eine vorrangige Bearbeitung des Ersuchens gewiinscht, die tber die
Regelungen des § 19 Abs. 5 Nr. 3 StUG hinausgeht, ist dies begriindet darzulegen. Diese Personen
sind im Ersuchen einzeln zu benennen oder in einem gesonderten Ersuchen einzureichen.

2. Angaben zu den einzelnen Personen

Es sind fur jede zu uUberprifende Person alle Vor- und Familiennamen, auch solche aus friheren
Ehen und ggf. der Geburtsname, die in der ehemaligen DDR verwendete Personenkennzahl bzw.
das Geburtsdatum und der Geburtsort anzugeben. Darlber hinaus werden, soweit mdglich, aus
dem Zeitraum 1950 bis einschliel3lich 1989 alle Wohnanschriften (auch Nebenwohnungen) nach
dem vollendeten 18. Lebensjahr unter Angabe der bis zum 3. Oktober 1990 gultigen Postleitzahl
benétigt.

Es sollte auch im Interesse einer zu Uberprifenden Person liegen, alle erforderlichen Angaben
mitzuteilen, um eine Verwechslung mit einer eventuell in den Unterlagen erfassten Person mit
gleichem Namen und Geburtsdatum auszuschlieBen (zum Beispiel umfasst die nach Namen
sortierte Kartei F 16 des Staatssicherheitsdienstes allein zum Namen "Mduller” ca. 100 Ifd. Meter).

Die Angaben zu den betreffenden Personen sind gemaf beiliegendem Muster in einem Einzelblatt
aufzufuhren.
Soweit schon einmal eine Uberpriifung durch die ersuchende Stelle durchgefiihrt wurde, wird um



Information gebeten, unter welchem Geschéftszeichen der BStU dieses Ersuchen bearbeitet wurde.

Bei Ersuchen zu mehr als 50 Personen wird von der BStU die Bereitstellung der Personendaten auf
Datentragern (Diskette oder CD-ROM) gefordert. Es ist aber auch mdglich, bereits bei einer
geringeren Personenzahl die erforderlichen Daten per Datentréger zu liefern.

Hinweise zur Erstellung dieser Datentréager finden Sie im Internet unter der Adresse
"www.bstu.de", in der Rubrik ,,Akteneinsicht“ - ,,Uberpriifungen auf Antrag éffentlicher und nicht-
offentlicher Stellen”, dort unter den Links ,,Erfassungssoftware*“ und ,,Datenlieferung per CD-ROM*“.

Zur Erfassung der Personendaten stellt die BStU Uber das Internet oder auf Anforderung per
Diskette ein Erfassungsprogramm kostenlos zur Verfiugung. Zu diesem Programm, welches
menugesteuert die Erstellung einer Diskette und die Erfassung der Daten mittels Eingabemaske
ermoéglicht, werden auch die entsprechenden Benutzerhinweise und ein Merkblatt bereitgestellt.

Wird fir die Bereitstellung der Daten auf Diskette das Erfassungsprogramm der BStU verwendet,
kann die Ubersendung von Einzelblattern entfallen (siehe aber auch Punkt 3).

3. Kenntnis bzw. Einwilligung

Bei einer Uberprifung nach den 88§ 20/21 Abs. 1 Nr. 6 und 7 StUG (also z. B. von Abgeordneten,
Berufsrichtern bzw. ehrenamtlichen Richtern oder von Beschaftigten dffentlicher Stellen, die mit
der Bearbeitung von Antragen nach den Rehabilitierungsgesetzen befasst sind) ist dies nur nach
MaRgabe der dafur geltenden Vorschriften und mit Kenntnis der betreffenden Person zulassig.

Dies kann bei offentlichen Stellen durch die Abgabe einer entsprechenden Erklarung der
ersuchenden Stelle erfolgen. Bei Ersuchen nicht-6ffentlicher Stellen muss der BStU die
unterschriebene Kenntnisnahmeerklarung vorgelegt werden. Als Beleg fiur die Kenntnisnahme kann
auch das von der betreffenden Person unterschriebene Einzelblatt (siehe beiliegendes Muster)
verwendet werden.

4. Form des Zugangs zu den Unterlagen (Verwendung der Unterlagen)

Grundsatzlich erfolgt die Ubermittlung von Informationen aus den Unterlagen gemaR § 19 Abs. 1
StUG in Form von schriftlichen Mitteilungen. Die Mdglichkeiten der Einsichtnahme oder Herausgabe
unterliegen gemanR § 19 Abs. 6 und 7 StUG bestimmten Einschrankungen. Danach wird Einsicht nur
gewahrt, wenn Mitteilungen nicht ausreichen. Herausgegeben werden Unterlagen nur dann, wenn
die ersuchende Stelle begriindet darlegt, dass Mitteilung und Einsichtnahme nicht ausreichen oder
die Einsichtnahme mit unvertretbarem Aufwand verbunden wére.

5. Kosten

Ersuchen offentlicher Stellen werden kostenlos bearbeitet. Fir die Bearbeitung von Ersuchen
nichtoffentlicher Stellen werden Gebuhren und Auslagen gemal Kostenverzeichnis erhoben.



