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 Beschlussvorlage DS 261/2011/08-14 
 Status: 

Datum:  
öffentlich 
19.05.2011 

Fachbereich: 

Bearbeiter: 

Einreicher: 

Fachbereich II 

Herr Ruck 

Bürgermeister 

Betreff: Aufhebung eines Sperrvermerkes zum Hauhalt 2011, Antrag 082/2011/08-
14, Stelle 030000-0014 
 

Beratungsfolge Termin Zuständigkeit Status 

Verwaltungsausschuss 31.05.2011 Vorberatung Ö 
Haushalts- und Finanzausschuss 06.06.2011 Vorberatung Ö 
Hauptausschuss 14.06.2011 Vorberatung Ö 
Gemeindevertretung 28.06.2011 Entscheidung Ö 

 
Beschlussvorschlag: 

Die Gemeindevertretung Hoppegarten beschließt die Aufhebung des Sperrvermerkes 
(Haushalt 2011) zur Stelle 03000-0014. 
 
 
Sachverhalt: 
 
Die im Zusammenhang mit dem Beschluss des Haushaltes 2011 gesperrte Stelle 03000-
0014 ist aufgrund organisatorischer und arbeitstechnischer Abläufe erneut zu besetzen. Im 
Rahmen der Umstrukturierung, Modernisierung und Rationalisierung der Finanzbuchhal-
tung erfolgt eine Aufgabenerweiterung der bisherigen, mit Sperrvermerk belegten Stelle. 
Auf die Wiederbesetzung einer mit dem 01.08.2011 frei werdende Stelle - 03000-0010 - 
(Renteneintritt) soll dagegen verzichtet werden. Dies kann durch Aufgabenübertragung 
des Forderungsmanagements in den Bereich Kasse/Mahnwesen kompensiert werden. 
In dem Produktbereich Finanzen sind derzeit 11 Beschäftigte eingegliedert. Nach Umset-
zung der Veränderungen werden hier 10 Beschäftigte die Aufgaben wie folgt wahrneh-
men: 

 

1. PV Finanzen (1 MA) 

2. Anlagenbuchhaltung (1 MA) 

3. Kassenverwaltung/Forderungsmanagement (2 MA) 

4. Geschäftsbuchhaltung (2 MA) 

5. Steuern und Abgaben (2 MA) 

6. Liegenschaften (2 MA) 
 
Die Erfordernisse der doppischen Verfahrensweise bedingen die Besetzung in der Ge-
schäftsbuchhaltung mit 2 Beschäftigten.  

Der Aufgabenbereich Kassenverwaltung soll um die Aufgaben des Forderungsmanage-
ments erweitert werden. Hierunter sind dann u. a. auch die sachbearbeitenden Tätigkeiten 
der Vollstreckung zu verstehen. Damit die Aufgaben des Geschäftsbereiches der Vollstre-
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ckung weiterhin in bewährter Weise erfüllen zu können ist auf das erforderliche Fachwis-
sen abzustellen. Darauf ist in der Stellenausschreibung besonderer Wert zu legen. Eine 
Einstellung ist für den 01.10.2011 vorgesehen. 
 
Zusammenfassung: 
 

Stärkung der Geschäftsbuchhaltung mit einer qualifizierten Mitarbeiterin  

Wiederbesetzung der Stelle in der Finanzbuchhaltung mit erweiterten Aufgaben (Neuein-
stellung) 

Überarbeitung der Stellenbeschreibungen  

Verringerung des Stellenanteils Produktbereich Finanzen um eine Stelle. 

Endgültige Kassenwirksamkeit ab 2012 mit ca. 25.000,-- €/Jahr p.a.  
 
 
Auswirkungen auf den Haushalt:  
 

Erträge/Einzahlungen: keine 

Aufwendungen/Auszahlungen: keine 

Bei dem Produkt:  1110400 (Finanzen) 

 
Anlagen: 
keine 
 
 
 
  
Klaus Ahrens 
Bürgermeister 
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