Nutzungs- und Entgeltordnung fur den Gemeindesaal der Gemeinde

Hoppegarten, Lindenallee 14 in 15366 Hoppegarten vom 26.11.2012

1. Einfiihrung

1.1

1.2

1.3

1.4

Der Gemeindesaal ist Bestandteil des Grundsticks Lindenallee 14, mit dem
Gebaudeensemble des Rathauses Hoppegarten. Eigentimer des
Gemeindesaales ist die Gemeinde Hoppegarten.

Der Gemeindesaal steht insbesondere fur verwaltungsinterne, aber auch fur
kulturelle und gesellschaftliche Veranstaltungen zur Verfligung. Eine
bestimmte Eigenschaft wird nicht zugesichert. Der jeweilige Nutzer hat sich
vor Vertragsschluss vor Ort selbst Kenntnis daruber zu verschaffen, ob der
Gemeindesaal ohne wesentliche Beeintrachtigung bzw. dauerhaften
Schadigungen fir seine Zwecke genutzt werden kann.

Die Nutzung des Gemeindesaals erfolgt auf der Grundlage von
Nutzungsvertragen, denen diese Nutzungs- und Entgeltordnung zugrunde zu
legen ist, soweit es sich weder um Veranstaltungen der Gemeindeverwaltung
einschlieBlich der Gemeindevertretung und ihrer Ausschiisse handelt. Ein
Rechtsanspruch auf Uberlassung des Gemeindesaals besteht nicht.

Die Gemeinde Hoppegarten hat die Verwaltung des Gemeindesaales derzeit
der Alexandra Hausverwaltung und Service GmbH Ubertragen. Sie ist damit
bevolimachtigt, im Namen der Gemeinde Hoppegarten, im Rahmen einer
ordnungsgemalen Verwaltung, zu handeln. Nutzungsvertrage sind Uber die

Alexandra Hausverwaltung und Service GmbH zu schlie3en.

2. Nutzungsberechtigung

2.1

2.2

Volljahrige naturliche und juristische Personen oder Personenvereinigungen
sind vorbehaltlich entsprechender Kapazitat und Verfugbarkeit berechtigt, im
Gemeindesaal der Gemeinde Hoppegarten Veranstaltungen im Rahmen des
geltenden Rechts und der Widmung durchzufihren.

Ausgeschlossen sind Veranstaltungen die gegen geltendes Recht oder die
guten Sitten verstoRen oder die geeignet erscheinen, die 6ffentliche Sicherheit

oder Ordnung zu stoéren.
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3. Anmeldung/ Nutzungsvertrag/ Prioritatsgrundsatz

3.1

3.2

3.3

3.3

3.4

3.5

3.6.

Jede Veranstaltung bedarf des Abschlusses eines schriftlichen
Nutzungsvertrags, hiervon befreit sind Veranstaltungen der
Gemeindevertretung, einschliellich der  Ausschusse und der
Gemeindeverwaltung. Der Nutzungsantrag muss den Nutzer (Name, Anschrift,
Telefon), Datum und Zeit der Nutzung, Nutzungsart (&ffentliche oder
geschlossene Veranstaltung) und einen Ansprechpartner fir die Dauer der
Veranstaltung (mit Mobiltelefon) enthalten. Erst mit dem Abschluss des
Nutzungsvertrages ist die Nutzung fur den gewunschten Zeitraum verbindlich,
soweit die sonstigen Voraussetzungen vorliegen.

Telefonische bzw. mindliche Ausklnfte Uber Terminvormerkungen, seitens
der Gemeinde Hoppegarten oder der Alexandra Hausverwaltung und Service
GmbH, sind nicht rechtsverbindlich.

Die Anmeldung soll frihestmdglich unter Angabe des Veranstaltungszwecks
und der geplanten Nutzungsdauer erfolgen. Hinsichtlich der Berlcksichtigung
von Anmeldungen gilt der Grundsatz der =zeitlichen Prioritat (Tag der
Antragstellung). Bei gleichzeitiger Anmeldung erfolgt die Auswahl wie
nachfolgend: Veranstaltungen der Gemeindeverwaltung einschlief3lich der
Gemeindevertretung und ihrer Ausschisse, sowie dann Vereine und Burger
der Gemeinde vor allen anderen Nutzern. In Zweifelsfragen, wie auch bei
Kollision gleichwertiger Anfragen obliegt die Entscheidung dem Burgermeister
der Gemeinde Hoppegarten.

Um einem breiten Nutzerpublikum die Nutzung des Gemeindesaales zu
ermdglichen, sind periodisch wiederkehrende Veranstaltungen nur auf Grund
einer Einzelfallentscheidung moglich.

Mit Abschluss der Nutzungsvereinbarung geht der Nutzer ein o6ffentlich-
rechtliches Nutzungsverhaltnis ein und erkennt gleichzeitig die Nutzungs- und
Entgeltordnung an.

Eine Untervermietung ist nur mit schriftlicher Zustimmung der Alexandra
Hausverwaltung und Service GmbH gestattet.

Ein Anspruch auf Zustimmung zur Nutzung besteht nicht. Sie wird nur im
Rahmen freier Kapazitaten gewahrt und wenn die Nutzung dem

gemeindlichen Interesse nicht entgegensteht.
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4. Nutzung

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

Die Ubergabe der Nutzungsgegenstande an den Nutzer werden am Beginn
der Nutzungszeit im Ubergabeprotokoll festgehalten und am Ende der
Nutzungszeit durch ein Ubernahmeprotokoll Gbernommen. Der Nutzer priift
die Beschaffenheit zusammen mit der Alexandra Hausverwaltung und Service
GmbH und wird in die Einrichtung und Gerate eingewiesen. Zur Vermeidung
von unndtigen Personalkosten erfolgt die Ubernahme regelmaRig am
darauffolgenden Werktag bis 10:00 Uhr in Absprache mit der Alexandra
Hausverwaltung und Service GmbH. Auf dem Nutzer bekannte eingetretene
Schaden ist hinzuweisen.

Die Verwendung von offenem Feuer und Licht und besonders
feuergefahrlichen Stoffen ist nicht gestattet; ebenso ist das Abbrennen von
Saalfeuerwerk bzw. die Verwendung von Tischfeuerwerk oder sonstigem
Konfetti bereits aus schadensrechtlichen Grinden nicht gestattet. Das
Rauchverbot im Gemeindesaal und den angrenzenden Raumen ist zwingend
zu beachten.

Der Nutzer hat durch geeignete Mal3nahmen daflr Sorge zu tragen, dass der
Gemeindesaal nebst angrenzenden Raumen nach Beendigung der
Veranstaltung umgehend geraumt bzw. verlassen wird. Fur Beginn und Ende
der Veranstaltung ist die im Nutzungsvertrag vereinbarte Zeit maf3geblich.
Dekorationen an den Wanden durfen nur mittels der dafur vorgesehenen
Halterungen vorgenommen werden. Die Decken dirfen nicht fur die
Befestigung von Gegenstanden oder Dekorationen genutzt werden. Samtliche
Veranderungen, Einbauten und Dekorationen, die vom Nutzer vorgenommen
werden, gehen zu seinen finanziellen Lasten. Er tragt ebenfalls die Kosten fur
die Wiederherstellung des urspringlichen Zustandes. Aufbauten missen bau-
und feuerpolizeilichen Vorschriften entsprechen. Beschadigungen an Wanden,
FulRbdden und Leihmaterial sind entschadigungspflichtig.

Die Vorschriften des Landesimmissionsschutzgesetzes zum Schutz vor
Larmbelastigung sind einzuhalten. Weiterhin durfen Gerate, die der
Schallerzeugung oder der Schallwiedergabe dienen, nur in solcher Lautstarke
benutzt werden, dass unbeteiligte Personen nicht gestort werden. VerstoRe
gegen die vorgenannten Punkte kdnnen gemaf jeweils geltender Fassung des

Landesimmissionsschutzgesetzes als Ordnungswidrigkeit geahndet werden.
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4.6

4.7

4.8

Bei Uberschreitungen behalt sich die Gemeinde Hoppegarten das Recht zur
Unterbrechung der Veranstaltung vor. Entstehende Schadenersatzanspriiche
treffen den Nutzer.

Der Saal ist in einem ordentlichen Zustand zurlckzugeben. Dies beinhaltet
das Entfernen aller angebrachter Dekorationen sowie die Ubergabe im
besenreinen Zustand. Grobe Verschmutzungen sind sofort zu entfernen.
Anfallender Mull oder Reste sind in dem bereitgestellten Mullbehaltnis und
keinesfalls in den auf dem Grundstlick stehenden Mdullbehaltern zu entsorgen.
Bei Nutzung des bereitgestellten Mdullbehaltnisses fallt eine Gebuhr
entsprechend der Entgelttabelle an.

Es wird ausdricklich darauf hingewiesen, dass der Parkettboden im
Gemeindesaal nicht mit Lack, sondern mit Hartdl (Hartdl Spezial der Firma
Leinos Naturfarben GmbH, Weilenburgstrale 29 in 42579 Heiligenhaus)
versiegelt ist.

Das Inventar darf nicht aus dem Gemeindesaal entfernt werden.

5. Nutzungsentgelt

5.1

5.2

5.3

Die Nutzung des Gemeindesaals und die Inanspruchnahme von
Zusatzleistungen erfolgt grundsatzlich gegen Entgelt nach Maligabe der
Preisliste (Anlage 1).
Ein Tagessatz umfasst eine Nutzungszeit von maximal 24
zusammenhangenden Stunden. Die genauen Zeiten sind mit der Verwalterin
abzustimmen und im Vertrag festzuhalten. Dauert eine Veranstaltung langer,
erhdht sich das Entgelt entsprechend.
In Sonderfallen kann ein von dieser Entgeltordnung abweichendes Entgelt
vereinbart werden bzw. von der Erhebung eines Entgelts ganz oder teilweise
abgesehen werden
- wenn die Durchfuhrung der Veranstaltung im besonderen offentlichen
Interesse bzw. der Burger und Burgerinnen der Gemeinde Hoppegarten
liegt und die Durchfuhrung der Veranstaltung sonst unterbliebe oder
gefahrdet ware,
- wenn die Erhebung fir den Veranstalter eine unzumutbare Harte

bedeuten wiirde.
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5.4

5.5

5.6.

5.7.

58.

Die Entscheidung daruber trifft ausschlieBlich der Burgermeister der
Gemeinde Hoppegarten auf entsprechenden Antrag des Nutzers.

Der Nutzer hat keinen Anspruch auf Rickerstattung eines Teilbetrags des
Nutzungsentgelts, wenn die Besucherzahl wesentlich hinter den Erwartungen
des Nutzers zurlckbleibt.

Der Gemeindesaal kann dem Nutzer auf Antrag fir Proben oder
Dekorationsarbeiten, die unmittelbar einer anschlielenden Auffiihrung dienen,
zur Verfiugung gestellt werden. Diese sind im Rahmen freier Zeitraume
moglich.

Die Alexandra Hausverwaltung und Service GmbH ist berechtigt, den
Vertragsschluss unter die Bedingung des  Abschlusses einer
Haftpflichtversicherung zu stellen. Dies soll insbesondere bei gewerblichen
und privaten Nutzungen erfolgen, bei denen ein erhdhtes Schadenspotential
gegeben ist (Weihnachtsfeiern, Hochzeiten u.a.); bei Vereinsnutzung soll in
der Regel hierauf verzichtet werden.

Soweit ein Nachweis gefordert ist, muss dieser spatestens drei Werktage vor
Beginn der Veranstaltung bei der Alexandra Hausverwaltung und Service
GmbH vorliegen. Soweit das Fristende auf einen Sonnabend fallt, kann der
Nachweis noch am nachsten Werktag erbracht werden. Bei Nichtvorlage trotz
Anforderung ist die Gemeinde Hoppegarten, vertreten durch die Alexandra
Hausverwaltung und Service GmbH, berechtigt, vom Vertrag zurtckzutreten
(siehe Punkt 9).

Die Nutzung ist fur jegliche Veranstaltungen der Gemeindevertretung, ihrer
Ausschusse und der Gemeindeverwaltung unentgeltlich. Hierzu zahlen auch
Veranstaltungen, fur die die Gemeinde selbst Veranstalter ist oder von
Gremien, in denen die Gemeinde Mitglied ist.

Ortsansassige Schulen, Kindertagesstatten und ortsansassige gemeinnutzige
Vereine kdnnen den Gemeindesaal einmal im Kalenderjahr unentgeltlich
nutzen, sofern die Nutzung nicht mit einem finanziellen Erlds (Eintritt,
Teilnahme- oder Standgeblhren, Spendengeldern 0.a.) verbunden ist. Dies
gilt nicht fur einzelne Kitagruppen oder Schulklassen.

Mit dem Nutzungsentgelt sind die Ublichen Kosten fur die Nutzung der Raume,
der Betriebskosten (auf’er Mull), die Nutzung der dazu gehoérenden

Ausstattung und sanitaren Einrichtungen und der Kiche (auler
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5.9

Klchengeschirr) abgegolten. Die Nutzung der freien Parkflachen ist moglich,
jedoch besteht hierauf kein Rechtsanspruch.

Im Nutzungsentgelt sind Auf- und Abbauarbeiten flr die Bestuhlung und der
Buhne enthalten, wobei die konkreten Absprachen mit der Alexandra
Hausverwaltung und Service GmbH getroffen werden.

Wird durch verursachte Verschmutzung der Einrichtung, insbesondere des
Parkettbodens, eine spezielle, mit zusatzlichen Kosten verbundene Reinigung
erforderlich, so wird eine zusatzliche Gebuhr in HOhe der entstehenden
Kosten, zzgl. eines Verwaltungsaufschlages von 5 % (max. € 100,00)

erhoben.

6. Kaution

Die Zahlung einer Kaution entsprechend der Anlage 1 ist zwingend. Die
Risikoeinschatzung erfolgt durch die Alexandra Hausverwaltung und Service
GmbH. Ausnahmen/ Abweichungen hiervon trifft ausschlieBlich der

Blurgermeister der Gemeinde Hoppegarten.

7. Zahlungsweise

71

7.2

Das im Nutzungsvertrag festgelegte Entgelt sowie die Kaution sind spatestens
eine  Woche vor der Veranstaltung fallig; maligeblich ist hierbei die
Wertstellung auf dem zur Zahlung angegebenen Konto. Bei der Zahlung sind
der Name des Nutzers sowie der Nutzungstag/ Nutzungszeitraum anzugeben.
Kosten, deren Hohe erst nach der Veranstaltung ermittelt werden konnen,
werden zusatzlich in Rechnung gestellt und sind mit einer Frist von zwei
Wochen nach Zahlungsaufforderung zu entrichten. Zur Einhaltung der Frist ist

der Zahlungseingang maf3geblich.

8. Hausrecht, Hausordnung, Nutzungshinweise

8.1

Fur die Verwaltung, Uberwachung und Instandhaltung des Gebaudes sind
Beauftragte der Alexandra Hausverwaltung und Service GmbH bestellt. |hren

Weisungen ist Folge zu leisten.
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8.2

Den von der Alexandra Hausverwaltung und Service GmbH beauftragten
Dienstkraften steht im Gemeindesaal und dem angrenzenden Gelande das
Hausrecht zu, soweit der Gemeindesaal nicht durch die Gemeindeverwaltung
einschlieBlich der Gemeindevertretung und ihren Ausschussen genutzt wird.
Bei der Ausubung des Hausrechts sind die berechtigten Belange des
Veranstalters zu berlcksichtigen. Das Hausrecht gegenuber dem Nutzer/
Veranstalter und allen Dritten wird von den durch die Alexandra
Hausverwaltung und Service GmbH beauftragten Dienstkraften ausgeubt,
deren Anordnungen unbedingt Folge zu leisten ist und denen ein jederzeitiges

Zutrittsrecht zu den genutzten Raumen zu gewahren ist.

9. Einhaltung gesetzlicher Bestimmungen/ Riicktritt vom Vertrag/

Veranstaltungsausfall

9.1

9.2

9.3.

9.4.

Der Nutzer ist der Gemeinde Hoppegarten gegenuber fur die Einhaltung aller
einschlagigen gesetzlichen, behodrdlichen und berufsgenossenschaftlichen
Bestimmungen, insbesondere der Arbeitsschutz- und Unfallverhitungs-
vorschriften sowie den allgemeinen Regeln der Technik verantwortlich. Bei
MusikUbertragungen oder —auffuhrungen ist der Nutzer fur die entsprechende
Anmeldung bei der GEMA verantwortlich. Er tragt die Gebuhren und haftet
hierflr.

Fur den Einsatz von Polizei, Feuerwehr und Sanitatsdienst sorgt der Nutzer
nach Rucksprache mit der Gemeinde Hoppegarten, soweit sich eine solche
Notwendigkeit im Vorfeld abschatzen lasst. Die Kosten hierfur Gbernimmt der
Nutzer.

Soweit die Art der Veranstaltung eine erhéhte Besucherzahl erwarten lasst,
hat der Nutzer auf eigene Kosten und Verantwortung Ordnungskrafte zu
stellen. In jedem Fall — unabhangig von der Art der Veranstaltung — hat der
Nutzer dafur Sorge zu tragen, dass die Zufahrtswege flr Polizei,
Krankenwagen und Feuerwehr freigehalten werden.

Der fur die Veranstaltung als verantwortlicher Ansprechpartner Benannte
ubernimmt und Ubergibt die Nutzungsgegenstande. Er betritt die gemieteten
Raumlichkeiten als Erster und verlasst sie als Letzter, nachdem er sich vom

ordnungsgemalen Zustand Uberzeugt hat. Wahrend der Veranstaltung hat der
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9.5

9.6

9.7

9.8

Ansprechpartner Uber die angegebene Telefonnummer telefonisch erreichbar
zu sein.
Die Gemeinde Hoppegarten kann vom Vertrag zuricktreten, wenn
a) das vereinbarte Nutzungsentgelt nicht rechtzeitig entrichtet wird,
b) der Nachweis der erforderlichen Anmeldung, die zu erbringenden
Auflagen oder etwaige Genehmigungen auf Verlangen nicht vorgelegt
werden,
c) durch die beabsichtigte Veranstaltung eine Stérung der o6ffentlichen
Sicherheit und Ordnung oder eine Schadigung des Ansehens der
Gemeinde zu beflrchten ist.
Macht die Gemeinde Hoppegarten von ihrem berechtigten Rucktrittsrecht
Gebrauch, erwachst dem Nutzer kein Entschadigungsanspruch gegenuber der
Gemeinde Hoppegarten. Alle der Gemeinde Hoppegarten bis dahin
entstandenen Kosten sind vom Nutzer zu erstatten.
Tritt der Nutzer vom Vertrag aus einem Grund zurick, den er selbst zu
vertreten hat, so hat er bei Rucktritt bis vier Wochen vor dem vereinbarten
Veranstaltungstermin 20 %, bis zu zwei Wochen vor dem vereinbarten Termin
50 % und innerhalb der letzten Woche vor dem vereinbarten
Veranstaltungstermin 75 % des vertraglich vereinbarten Nutzungsentgelts als
Ausfallpauschale zu entrichten. Kann der Saal kurzfristig anderweitig vermietet
werden, wird das eingenommene Nutzungsentgelt von der Ausfallpauschale
abgezogen. Es ist dann lediglich die Differenz zu leisten, soweit eine solche
auf Grund der unterschiedlichen Nutzungsdauer noch entsteht, mindestens
jedoch € 20,00 fur den Verwaltungsaufwand der Alexandra Hausverwaltung
und Service GmbH.
Fallt die vertragsgegenstandliche Veranstaltung in Folge hdherer Gewalt,
unmittelbarer Terrorbedrohung oder unmittelbarer Kriegseinwirkung aus, so
tragt jede Partei ihre Kosten selbst. Ein wechselseitiger Regress findet in

diesem Fall nicht statt.

10. Haftung

10.1. Der Nutzer haftet uneingeschrankt fur eventuelle Schaden am Gebaude und/

oder den AufRenanlagen und/ oder der Inneneinrichtung, unabhangig davon,
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ob sie vorsatzlich oder fahrlassig von dem Nutzer und/ oder Besuchern
verursacht wurden.

10.2. Die Gemeinde Hoppegarten haftet nicht, wenn dem Nutzer und/ oder
Besuchern  Garderobe, Fahrrader, Motorfahrzeuge oder sonstige
Gegenstande abhanden kommen oder beschadigt werden.

10.3. Die Gemeinde Hoppegarten haftet auch nicht flr Personenschaden.

10.4. Der Nutzer st verpflichtet, die Gemeinde Hoppegarten von
Regressanspruchen jeglicher Art frei zu stellen, die Dritte im Zusammenhang
mit der Uberlassung der Nutzungsgegenstande an den Nutzer mittelbar oder
unmittelbar gegen die Gemeinde Hoppegarten geltend machen.

10.5. Die Gemeinde Hoppegarten kann sich nicht auf den Haftungsausschluss nach
Punkt 10.2. und 10.3. berufen, falls ihr/ den bei ihr angestellten Personen

Vorsatz oder grobe Fahrlassigkeit zur Last fallt.

11. Inkrafttreten
Die Nutzungsordnung tritt zum 01.01.2013 in Kraft.

Hoppegarten, den

Karsten Knobbe

BuUrgermeister
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Anlage 1

Entgelte fur die Nutzung des Gemeindesaales

1.

Nutzung fur entgeltliche Veranstaltungen mit der Nutzungsart -
offentliche Veranstaltung -, bei denen Eintritt, Teilnahme- oder
Standgebiihren, Spendengelder usw. verlangt werden

Unabhangig vom Veranstalter und der Dauer der Veranstaltung werden pro
Veranstaltungstag 200,00 € verlangt.

Fur die Dauer der Vorbereitung, soweit diese aulderhalb des Nutzungstages
erforderlich ist, wird ein Entgelt von 50,00 € pro halben Tag verlangt, wobei die
Teilung des Tages um 12.00 Uhr mittags erfolgt.

Private Veranstaltungen mit der Nutzungsart - geschlossene
Veranstaltung — fiir Geburtstage, Hochzeiten oder andere Familienfeiern

Pro Veranstaltung wird ein Entgelt in Hohe von 200,00 € verlangt, wobei ein
halber Tag zur Vor- oder Nachbereitung der Feier mit enthalten ist.

Veranstaltungen von gemeinnitzigen Vereinen, Schule oder
Kindergarten mit der Nutzungsart — geschlossene Veranstaltung, wie
Vereinsversammlungen, Jahresfeste u.a.

Nach Inanspruchnahme der unentgeltlichen Nutzungsmdglichkeit, fir jede
weitere Veranstaltung, unabhangig von der Haufigkeit und Dauer der
Veranstaltungen, werden pro Veranstaltung oder -tag 50,00 € verlangt, wobei
ein halber Tag zur Vor- oder Nachbereitung der Veranstaltung mit enthalten
ist.

Veranstaltungen von Firmen, Parteien, freien Wahlergemeinschaften,
nicht ortsansassigen Vereinen und anderen Fremdnutzern

Pro Veranstaltung bis zu einer Dauer von angemeldeten 4 Stunden 150,00 €,
pro Veranstaltungstag 250,00 €, wobei eine Stunde Zeit der Vor- oder

Nachbereitung mit enthalten ist.

Nutzung von Ausstattungen und Geraten

Fir die Nutzung von Geschirr/Glasern wird ein Entgelt von 30,00 € verlangt,

Far die Nutzung von Beamer, Reck oder Mikrofonanlage wird ein  Entgelt von

jeweils 20,00 € verlangt.
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Fir die Nutzung des Fligels werden 50,00 € verlangt, soll er zuvor gestimmt

werden, so werden nochmals 80,00 € erhoben.

Die Hausverwaltung stellt ein extra Mullbehaltnis fur anfallenden Abfall. Bei
Nutzung dieses Behaltnisses fallt ein Entgelt von € 20,00 je Behaltniseinheit
an. Soweit der Nutzer einen erhdhten Bedarf sieht, wird nach Ricksprache

auch ein weiteres Mullbehaltnis aufgestellt.
Kaution
Es wird eine Kaution in der Hohe von € 200,00 bis 400,00 verlangt. Die Hohe

richtet sich nach der Gefahrdungsbeurteilung. Diese steht im pflichtgemalen

Ermessen der Verwalterin.
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