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1. Mitarbeiter der Finanzverwaltung stellen sich vor 
 

Melanie Brückner 
 

Sina Dähne 
 

Kämmerin 
 

(03342) 393440  
 melanie.brueckner@gemeinde-

hoppegarten.de 
 

Amt. FBL II und stellv. FBL II 
Haushaltswirtschaft und -planung 

 
(03342) 393414  

 sina.daehne@gemeinde-
hoppegarten.de 

 

 
- Wahrnehmung der Kämmerfunktion 

gem. § 84 BbgKVerf (Aufstellung 
Haushaltsplan, Vorlage der 
Haushaltssatzung, Durchführung und 
Überwachung des Haushaltsplanes, 
Bürgerhaushalt, Führung von 
Produktplan, Kontenplan, Bilanz, 
Gewinn- und Verlustrechnung, 
Aufstellung der Jahres- und 
Gesamtabschlüsse sowie der 
Eröffnungsbilanz), 
 

- Verwaltung von Vermögen, Schulden 
und Beteiligungen, 

 
- Haushaltsrechtliche Sperren und 

Verfügungen erlassen, 
 
- Beratung der Fachämter bei 

Wirtschaftlichkeitsprüfungen, 
 
- Betriebswirtschaftliche Steuerung 

und Überwachung von Projekten, 
 
- Betriebswirtschaftliche Analysen 

vornehmen und Finanzberichte 
abfassen, 

 
- Örtliche und überörtliche Prüfberichte 

auswerten, soweit es sich um 
finanzwirtschaftliche Fragen handelt, 

 
- Systemgestaltung der 

Kostenrechnung, wie Festlegung der 
kostenrechnenden Einrichtungen, 

 

 
- Ausübung der Dienst- und 

Fachaufsicht sowie Wahrnehmung 
der ganzheitlichen Verantwortung 
für den Bereich Finanz- und 
Vermögensverwaltung: 

 

• Steuern und Abgaben 

• Vollstreckung 

• Kasse/Forderungsmanagement 

• Anlagenbuchhaltung 

• Liegenschaften 

• Gebäudemanagement 

• Bauhof 

• Friedhöfe/Spielplätze 

• Straßenreinigung/ Winterdienst 

• Grünflächenpflege, 
 

- Optimierung des Bereiches nach 
fachlichen und wirtschaftlichen 
Gesichtspunkten, 

 
- Wahrnehmung der Budget- und 

Ressourcenverantwortung für 
Personal und Sachmittel 
(Personaleinsatzplanung und -
regelung, Organisation und 
Koordination des Fachbereichs), 

 
- Vertretung des Fachbereiches nach 

innen und außen sowie Teilnahme 
an Sitzungen der Gremien, 

 
- Mitwirkung an Produktplan, 

Kontenplan, Bilanz, Gewinn- und 
Verlustrechnung, 
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- Bereitstellung wichtiger Statistiken 
von Bund, Land u.a. Institutionen, 

 
- Teilnahme an Sitzungen der 

Gremien, 
 
- awf Arbeits- und 

Wirtschafsförderungs- GmbH 
Hoppegarten i.L. 

- Qualitätssicherung in Bezug auf 
Planung, Vergabeverfahren und 
Durchführung von Instandhaltungs- 
und Instandsetzungsmaßnahmen, 

 
- Kosten und Terminkontrolle 

(Controlling und 
Projektmanagement) 

 

 
 
2. Stand Eröffnungsbilanz 
 
Bei der Aufbereitung und abschließenden Überprüfung der Prüfungsunterlagen für 
das Rechnungsprüfungsamt wurde festgestellt, dass sich bei der externen 
Grundstücksbewertung und der damit zusammenhängenden Sonderposten ein 
Rechenfehler eingeschlichen hat. 
Dies hat zur Folge, dass derzeit eine erneute Berechnung durch den dafür 
beauftragten externen Berater erfolgt. 
 
In Abstimmung mit dem Rechnungsprüfungsamt wird eine Prüfung der 
Eröffnungsbilanz ab Dezember 2014 erfolgen. 
 
3. Stand Haushaltsplanung 2015 
 
Planungsphase 1 
Mittelanmeldung durch Fachämter bis 22.08.2014 
 
Planungsphase 2 
Interne Beratung (Beratung mit Fachämtern, Beratung im Führungskreis, 
abschließende Beratung mit BM) bis 10.10.2014 
 
Planungsphase 3 
Beratung und Beschlussfassung in den Gremien 
Voraussichtlich Verteilung 1. Entwurf HH 2015 in GV am 20.10.2014 
Beschlussfassung GV am 01.12.2014 
 
 
 
 
_______________ 
Karsten Knobbe 
Bürgermeister 


