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 Beschlussvorlage DS 074/2020/19-24 
 Status: 

Datum:  
öffentlich 
10.02.2020 

Fachbereich: 

Bearbeiter: 

Einreicher: 

Fachbereich III - Verwaltungssteuerung 

Frau Kämpf 

Bürgermeister 

 
Betreff: Protokollerstellung 
 

Beratungsfolge Termin Zuständigkeit Status 

Ausschuss für Haushalt, Finanzen und Wirtschaft 05.03.2020 Vorberatung Ö 
Hauptausschuss 09.03.2020 Entscheidung Ö 

 
Beschlussvorschlag: 

Der Hauptausschuss beschließt, dass einem Protokollführer für die Protokollierung einer 
Fachausschuss- oder Ortsbeiratssitzung ein Betrag pro Sitzungsprotokoll in Höhe von  
50,- € gewährt wird.   
 
 
Sachverhalt: 
 
Die Gemeindevertretung kann zur fachlichen Begleitung Fachausschüsse bilden, welche bei Be-
darf tagen. Die Bildung dieser Fachausschüsse ist nicht verpflichtend.  
Die Protokollerstellung ist aber für die Nachvollziehbarkeit der Facharbeit und für die Orientierung 
der Entscheidungsgremien unerlässlich. Gleichwohl ist sie mit zusätzlichem fachlichen und vor al-
lem zeitlichen Aufwand verbunden, da sowohl die Niederschriftsanfertigung selbst, als auch der 
Abstimmungsprozess für die Protokollfreigabe Zeitressourcen binden. Für die Anerkennung des 
Engagements und die Abgeltung des zeitlichen Aufwandes soll den Protokollanten der oben vor-
geschlagene Betrag pro erstelltem Sitzungsprotokoll gewährt werden. Die Protokollierung kann 
durch jedes Mitglied des jeweiligen Gremiums durchgeführt werden. Gleiches gilt für die Ortsbeirä-
te. 

Zur Erleichterung und Vereinheitlichung wird die Verwendung der beigefügten Vordrucke vorge-
schlagen. Die Anordnung der Tagespunkte orientiert sich dabei an der Geschäftsordnung der Ge-
meindevertretung Hoppegarten. Durch die Verwendung der DropDown-Felder (Auswahlmöglich-
keiten) wird die Protokollierung erheblich vereinfacht. Gerne wird für die Protokollanten der Gremi-
en bei Interesse eine Informationsveranstaltung angeboten, in welcher die Verwendung des Vor-
druckes detailliert dargestellt wird. 

 

Auswirkungen auf den Haushalt: 
Aufwendungen/Auszahlungen: 
Kost./Konto:     1110101  54210001                     1.800 Euro 
 
 
 
  
Sven Siebert 
Bürgermeister 
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