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Geschaftsordnung fiir die Gemeindevertretung der Gemeinde Hoppegarten

Aufgrund des § 28 Abs. 2 Nr. 2 der Kommunalverfassung des Landes Brandenburg
(BbgkVerf) vom 5. Marz 2024 (GVBI.I/24, [Nr. 10], S., ber. [Nr. 38]) hat die
Gemeindevertretung der Gemeinde Hoppegarten in ihrer Sitzung am 7.7.2025 folgende
Geschaftsordnung beschlossen:

§1
Allgemeines

Soweit in dieser Geschaftsordnung Personen oder Funktionen mit einem
geschlechtsspezifischen Begriff beschrieben werden, gilt die betreffende Bestimmung
fiir andere Geschlechter gleichermalen.

§2
Vorsitzender/Stellvertreter der Gemeindevertretung

Die Gemeindevertretung (nachfolgend GV genannt) wahlt aus ihrer Mitte den
Vorsitzenden und einen ,Ersten”, ,Zweiten” sowie ,Dritten” Stellvertreter. Diese
werden vom Birgermeister auf die gewissenhafte Erfiillung ihrer Obliegenheiten
verpflichtet.

Der Vorsitzende hat fir die ordnungsgemalle Vorbereitung, Einberufung und
Durchfiihrung der Sitzung Sorge zu tragen. Er leitet die Sitzung der GV und Ubt das
Hausrecht aus.

Der Vorsitzende vertritt die GV in gerichtlichen Verfahren.

Die Stellvertreter des Vorsitzenden unterstiitzen diesen bei der Durchfiihrung der
Sitzungen der GV. Sie flhren u. a. die Rednerliste und halten das Abstimmungsergebnis
schriftlich fest.

§3
Teilnahme der Mitglieder der Gemeindevertretung

Die Mitglieder der Gemeindevertretung sind zur Teilnahme an den Sitzungen der GV
bzw. der Ausschisse, deren Mitglied sie sind, verpflichtet.

Ein Mitglied der Gemeindevertretung, das an einer Sitzung nicht oder nicht rechtzeitig
teilnehmen kann oder die Sitzung vorzeitig verlassen will, muss dies dem Vorsitzenden
moglichst frihzeitig mitteilen.

Fiir jede Sitzung wird eine Anwesenheitsliste ausgelegt, in die sich jedes teilnehmende
Mitglied der Gemeindevertretung personlich eintragen soll. Persénliche Anwesenheit
und digitale Sitzungsteilnahme werden dariiber hinaus in der Sitzungsniederschrift
festgehalten.

&4

Sonstige Teilnehmer

Der Vorsitzende oder der Blrgermeister kann Gaste bzw. Sachverstandige einladen.
Am nichtoffentlichen Teil einer Sitzung nimmt der mit der Niederschrift beauftragte
Mitarbeiter der Verwaltung teil. Die Teilnahme weiterer Mitarbeiter der Verwaltung
kann der Biirgermeister im Benehmen mit dem Vorsitzenden bestimmen. Uber die
Teilnahme von Sachverstandigen, Treuhandern und Mitarbeitern kommunaler
Gesellschaften entscheidet die GV im Einzelfall.

Die Ortsvorsteher sind, soweit Angelegenheiten ihrer Ortsteile beriihrt werden, zu den
Sitzungen der GV, der standigen bzw. zeitweiligen Ausschiisse einzuladen. Der
Ortsvorsteher vertritt den Ortsteil gegeniiber den Organen der Gemeinde. Er hat in den



(4)

(1)

(2)

(3)

(1)

(2)
(3)

(4)

(5)

(6)

offentlichen und nichtoffentlichen Sitzungen der Gemeindevertretung und ihrer
Ausschisse ein aktives Teilnahmerecht, soweit Angelegenheiten des Ortsteils beriihrt
sind.

Vertreter der ortlichen Presse sind fiir den 6ffentlichen Teil einer Sitzung einzuladen.

§5
Zuhorer

An den 6ffentlichen Sitzungen kénnen Zuhérer nach MaRgabe der vorhandenen Platze
teilnehmen.

Aullerhalb der Einwohnerfragestunde diirfen Zuhorer nicht das Wort ergreifen oder sich
an den Beratungen beteiligen, es sei denn, fiir sie ist durch ein Mitglied der
Gemeindevertretung ein Rederecht beantragt und von der Gemeindevertretung
mehrheitlich bewilligt worden.

Zuhorer dirfen die Beratungen nicht storen und keine Beifalls- oder
Missfallensbekundungen abgeben. Der Vorsitzende kann Storer in Auslibung des
Hausrechts des Raumes verweisen.

§6
Sitzordnung

Die Sitzordnung in der GV setzt der Vorsitzende der GV nach Anhérung der Fraktionen
fest.

§7
Einberufung der Sitzung der GV, Bekanntmachung

Die GV wird vom Vorsitzenden einberufen. Die Einladung wird elektronisch via Mail
versandt.

Aus der Einladung miissen Ort, Zeit und Tagesordnung der Sitzung hervorgehen.

Die zur Tagesordnung gehorenden  Sitzungsunterlagen der Verwaltung
(Beschlussvorlagen, Informationsvorlagen etc.) werden grundsatzlich {ber das
Ratsinformationssystem elektronisch zur Verfligung gestellt. Dies geschieht zeitgleich
mit der Ladung, spatestens jedoch sieben Kalendertage vor dem Sitzungstag. In
begriindeten Ausnahmefillen ist eine Vervollstandigung der Unterlagen bis zu 5 Tagen
vor der Sitzung moglich. Die Mitglieder der Gemeindevertretung sind hierliber
schriftlich zu informieren. Von einer Tischvorlage wird nur im Ausnahmefall Gebrauch
gemacht. Darliber hinaus werden einem Mitglied der Gemeindevertretung die
Sitzungsunterlagen zusatzlich per Mail Ubersandt, sofern dies gewliinscht ist. Dieser
Wunsch ist dem Sitzungsdienst gegeniiber in schriftlicher Form und unter Bekanntgabe
einer geeigneten Empfangsemailadresse zu bekunden. Fir die nachtragliche digitale
Ubersendung einer Tischvorlage ist eine miindliche AuBerung des Wunsches in der
Sitzung gegeniliber anwesenden und fachlich zustindigen Verwaltungsmitarbeitern
ausreichend.

Digital eingestellte Sitzungsunterlagen dilrfen nachtraglich weder bearbeitet, noch
entnommen, noch in der Zugriffsmoglichkeit verandert werden. Versionierungen sind
eindeutig zu kennzeichnen.

Beratungen und Entscheidungen zu Verwaltungsvorlagen, zu denen die Unterlagen
nicht fristgerecht verfligbar waren, werden vertagt bzw. nur in den Féllen einer
absehbar drohenden Eilentscheidung vorgenommen.

Die Gemeindevertretung wird mit einer Ladungsfrist von sieben Kalendertagen
einberufen. Die Frist gilt als gewahrt, wenn die elektronische Einladung spatestens
sieben Kalendertage vor der Sitzung versendet und zeitgleich ins
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Ratsinformationssystem eingestellt worden ist. Der Tag der Ladungsversendung und der
Tag der Sitzung zahlen bei der Ladungsfrist nicht mit. In dringenden Fallen kann die
Ladungsfrist auf drei Kalendertage abgekiirzt werden. Uber die Ladung mit verkiirzter
Ladungsfrist entscheidet der Vorsitzende der GV und informiert die Gemeindevertreter
dariber in geeigneter Form.

Die Einberufung erfolgt i.d.R. nach einem Sitzungsplan. Darliber hinaus ist sie
einzuberufen, wenn:

- ein konkreter Handlungsbedarf zur Erorterung von
Selbstverwaltungsangelegenheiten ansteht,

- mindestens 20 v.H. der gesetzlichen Zahl der Gemeindevertreter oder der
Blirgermeister eine Einberufung verlangen,

- eine Fraktion oder mindestens 10 v. H. der gesetzlichen Zahl der
Gemeindevertreter unter Angabe des Beratungsgegenstandes friihestens drei
Monate nach der letzten GV-Sitzung eine Einberufung verlangen.

Die GV kann formlos unter Verzicht auf die Ladungsfristen einberufen werden, wenn
eine Eilbediirftigkeit vorliegt und ohne Durchfiihrung einer Sitzung eine Eilentscheidung
gem. § 58 BbgKVerf zu treffen ware.

Zeit, Ort und Tagesordnung der Sitzung der Gemeindevertretung sind entsprechend der
Hauptsatzung 6ffentlich bekannt zu machen.

§8

Tagesordnung

Die Tagesordnung setzt der Vorsitzende im Benehmen mit dem Blrgermeister fest.
In die Tagesordnung sind die Beratungsgegenstiande aufzunehmen, die spatestens am
14. Kalendertag vor der Sitzung in schriftlicher Form von
- mindestens einem Zehntel der gesetzlichen Anzahl der Gemeindevertreter oder
— einer Fraktion benannt werden.

Darlber hinaus sind aufzunehmen:

- Beratungsgegenstande, die vom Blirgermeister benannt werden,

- Beanstandungen des Blirgermeisters aus vorausgegangener Sitzung,

- Genehmigungen von Eilentscheidungen.
Entsprechend § 7 Abs. 3 dieser GO sind fir alle Tagesordnungspunkte von ihren
Veranlassern die zum Beratungsgegenstand gehdrenden Beschlussvorlagen bzw. die
Berichts- und Informationsvorlagen in der Regel mit Ablauf der Ladungsfrist beim
Sitzungsdienst zur Einstellung in das Ratsinformationssystem einzureichen. Ausnahmen
sind zu begriinden.
Eine  Verdnderung der Reihenfolge oder die Zusammenlegung von
Tagesordnungspunkten bedarf eines Beschlusses der GV.
Die ggf. erforderliche Begriindung eines Antrages auf Verschiebung eines
Beratungsgegenstandes des 6ffentlichen Teils in den nichtoffentlichen Teil hat unter
Ausschluss der Offentlichkeit zu erfolgen. Dazu ist in nachstehender Reihenfolge:

- die Offentlichkeit auszuschlieRen,

— der Antrag zu begriinden,

- die Offentlichkeit wiederherzustellen,

— Uber den Antrag abzustimmen.
Eine Erweiterung der Tagesordnung ist nur zuldssig, wenn lGber Angelegenheiten, die
keinen Aufschub dulden, entschieden werden muss. Keinen Aufschub dulden
Angelegenheiten, die von besonderer Dringlichkeit (Eilbedurftigkeit) sind, oder deren
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Behandlung zu einem spateren Zeitpunkt einen nicht wieder auszuraumenden Nachteil
fir die Gemeinde entstehen lassen wiirde.
Tagesordnungspunkte dirfen nur mit Zustimmung der Personen oder
Personengruppen, welche die Aufnahme des Punktes in die Tagesordnung veranlasst
haben, abgesetzt werden.
Eine Tagesordnung soll i.d.R. die nachfolgende Reihenfolge bericksichtigen: im
offentlichen Teil der Sitzung

- Feststellung der ordnungsgemalien Ladung und der Anwesenheit,

- Feststellung der Tagesordnung, ggf. Beschlussfassung iiber eine Anderung,

- Feststellung von AusschlieSungsgriinden

— Beratung und Feststellung Uber Einwdnde gegen die Niederschrift des

offentlichen Teils der vorherigen Sitzung,

- Mitteilungen des Blrgermeisters,

- Mitteilungen des Vorsitzenden der GV,

- Mitteilungen der Ortsvorsteher,

- Einwohnerfragestunde (max. 30 min),

- Anfragen der Gemeindevertreter (max. 60 min),

- Berichts-/Informationsvorlagen,

- Beschlussvorlagen.

im nichtoffentlichen Teil der Sitzung
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— Beratung und Feststellung Uber Einwdande gegen die Niederschrift des
nichtoéffentlichen Teils der vorherigen Sitzung,

- Mitteilungen des Biirgermeisters,

- Mitteilungen des Vorsitzenden der GV

- Anfragen der Gemeindevertreter,

- Berichts-/Informationsvorlagen,

- Beschlussvorlagen.
Eine notwendige Anhoérung zum Beratungsgegenstand von Betroffenen oder
Sachverstandigen ist vor Aufnahme der Beratung des Tagesordnungspunktes
vorzunehmen.

§9

Anfragen der Gemeindevertreter und Einwohnerfragestunde

Die Anfragen der Gemeindevertreter und die Einwohnerfragestunde sind Bestandteil
der Sitzung der GV. Fir Gemeindevertreter finden sie jeweils zu Beginn des 6ffentlichen
und nichtoffentlichen Teils, fiir die Einwohner nur zu Beginn des 6ffentlichen Teils einer
Sitzung statt. Die Einwohnerfragestunde soll die Dauer von 30 Minuten, die Anfragen
der Gemeindevertreter die Dauer von 60 Minuten nicht tbersteigen. Jeder Fraktion ist
hierbei mindestens einmal die Moglichkeit zu geben, eine Anfrage zu stellen. Der
Vorsitzende kann zur Sicherstellung eines geordneten und ergebnisorientierten
Sitzungsablaufes im Bedarfsfall iber Abweichungen befinden.

Die Fragen sollen kurz und sachlich sein. Sie haben sich auf die Beratungsgegenstdande
bzw. andere Angelegenheiten der ortlichen Gemeinschaft zu beschrdnken. Die
Antworten sollen kurz, sachlich und informativ sein.

Schriftliche Anfragen der Gemeindevertreter bzw. der Fraktionen sind innerhalb von 10
Kalendertagen schriftlich zu beantworten. Ist eine Beantwortung innerhalb dieser Frist
nicht moglich, ist dies dem Anfragensteller unter Darlegung der Griinde und unter
Bekanntgabe der Bearbeitungsdauer spatestens am 10. Kalendertag, der auf den Tag
des Eingangs der Anfrage folgt, ebenfalls schriftlich mitzuteilen. Auch bei begriindeten



(4)

(1)

(2)

(3)
(4)

(5)

(1)

(2)

Fristverlangerungen darf eine maximale Bearbeitungsdauer von zwei Monate nicht
Uberschritten werden. Die Anfragen sind unverziglich nach Eingang im gemeindlichen
digitalen Informationssystem zu veréffentlichen. Die Antworten sind nach Vorlage
entsprechend dort zu ergdnzen. Die Mitglieder der Gemeindevertretung sind liber die
Einstellungen der Anfragen und der Antworten zu informieren.

Mindliche Anfragen der Einwohnerschaft und der Mitglieder der Gemeindevertretung,
die in der Sitzung nicht beantwortet werden, sind zur Niederschrift zu nehmen und
innerhalb von 10 Kalendertagen, die auf den Tag der Sitzung folgen, schriftlich zu
beantworten und digital Gber das gemeindliche Informationssystem zu veréffentlichen.

§10
Beschlussvorlagen, Berichts- und Informationsvorlagen,
Anderungs- und Ergidnzungsantrige

Beschlussvorlagen  sind  schriftliche  Sachverhaltsdarstellungen mit  einem
Beschlussvorschlag. Sie sind mit Beratung und Abstimmung verbunden. Berichts- und
Informationsvorlagen sind dagegen Mitteilungen zur Kenntnisnahme. Sie kénnen auf
Verlangen in der Sitzung zur Aussprache gestellt werden.
Notwendige Bestandteile einer formgerechten Beschlussvorlage sind:

- Einreicher

- Uberschrift/Betreff

- Beschlussvorschlag

- Sachverhalt/Begriindung

- Finanzielle Auswirkungen

- Digitale Zeichnung/eingescannte Unterschrift
Jeder Einreicher vertritt die von ihm eingebrachten Vorlagen selbst.
Zu vorab eingereichten Beschlussantragen soll die Verwaltung zu den
Sitzungsunterlagen eine erste fachliche Stellungnahme beifligen.
Anderungs- oder Erginzungsantrdge zu den Beschlussvorlagen kénnen von jedem
einzelnen Mitglied der Gemeindevertretung nach Eréffnung der Aussprache tber den
Beratungsgegenstand gestellt werden. Der Antrag muss im Zusammenhang mit dem
Beratungsgegenstand stehen, begriindet werden und einen konkreten
Beschlussvorschlag enthalten. Dieser ist schriftlich zu Protokoll zu geben.
Uber die wihrend der Sitzung eingegangenen Anderungs- und Ergédnzungsantrige wird
in der Reihenfolge lhres Eingangs beim Vorsitzenden der GV abgestimmt. Nach
Beschlussfassung (iber Anderungs- und Ergdnzungsantrige wird (ber den ggf.
geanderten Hauptantrag insgesamt abgestimmt. Der Einreicher des Hauptantrages
kann bis zum Beginn der Abstimmung tber den ggf. gednderten Hauptantrag seine
Beschlussvorlage zurlickziehen.

§11
Antrage zur Geschaftsordnung

Antrdge zur Geschéaftsordnung kénnen auRer der Reihe gestellt werden und erfolgen
durch Erheben beider Hande. Sie bedirfen keiner Begriindung. Bei ausdriicklichem
Widerspruch ist vor der Abstimmung ein Redner fiir und ein Redner gegen den Antrag
zu horen.

Auf Antrdge zur Geschaftsordnung muss der Vorsitzende dem Antragsteller
unverzlglich das Wort aulRerhalb der Reihenfolge der Wortmeldungen erteilen, einem
Redner jedoch hochstens zweimal zum selben Gegenstand. Die Ausfiihrungen dirfen
sich nur auf die geschéaftsordnungsmaRige Behandlung des zur Verhandlung stehenden
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Gegenstandes beziehen. Bei VerstéRen soll dem Redner das Wort entzogen werden. Die
Redezeit betragt hochstens zwei Minuten.

Wird der Antrag zur Geschaftsordnung abgelehnt, so darf er im Laufe derselben
Beratung nicht wiederholt werden.

Ein Antrag auf Schluss der Rednerliste bzw. Schluss der Aussprache kann nur von einem
Mitglied der Gemeindevertretung gestellt werden, der noch nicht zur Sache gesprochen
hat. Der Vorsitzende hat vor der Abstimmung:

- die Namen der Redner aus der Rednerliste zu verlesen, die noch nicht zu Wort
gekommen sind, und

- sich davon zu Uberzeugen, dass jede Fraktion Gelegenheit hatte, ihre
Argumente zum Beratungsgegenstand vorzutragen; anderenfalls hat der
Vorsitzende hierzu die Moglichkeit einzurdumen.

Geschaftsordnungsantrage sind:

- Begrenzung der Redezeit,

— Abschluss der Rednerliste und Abstimmung,

- Unterbrechung/Vertagung,

— Herstellung der Nicht/Offentlichkeit bzw. Verschiebung eines
Tagesordnungspunktes/ Beratungsgegenstandes in den nicht/6ffentlichen
Sitzungsteil,

- Verweisungsantrage,

— Anhorung von betroffenen Dritten o. Sachverstandigen,

— Ende der Aussprache und Abstimmung,

- Wiederholung einer Abstimmung,

- namentliche Abstimmung. (§ 14 Abs. 1).

§12
Antragskonkurrenz, Abstimmungsfolge

Antrdge zur Geschaftsordnung gehen Sachantrdagen vor. Liegen mehrere Antrage zur
Geschaftsordnung vor, so ist zunachst Uber denjenigen abzustimmen, der einer
Weiterbehandlung der Sache in der laufenden Sitzung (Vertagung und Verweisung)
widerspricht. Uber Antrige zur Begrenzung der Redezeit, Abschluss der Rednerliste und
Antrage liber Ende der Aussprache und Abstimmung wird nachfolgend abgestimmt.

§13
Beschlussfahigkeit

Die Gemeindevertretung ist beschlussfahig, wenn mehr als die Halfte der gesetzlichen
Anzahl der Mitglieder anwesend ist. Die Gemeindevertretung gilt als beschlussfahig,
wenn weniger als die Halfte, aber mehr als ein Drittel der gesetzlichen Anzahl der
Mitglieder der GV anwesend sind, solange die Beschlussunfahigkeit nicht auf Antrag
eines Mitgliedes der Gemeindevertretung durch die Vorsitzende oder den Vorsitzenden
festzustellen ist.

Der Vorsitzende hat die Beschlussunfahigkeit auch ohne Antrag festzustellen, wenn
weniger als ein Drittel der gesetzlichen Zahl der Mitglieder der GV anwesend sind.

Ist eine Angelegenheit wegen Beschlussunfiahigkeit zurlickgestellt und die Sitzung
beendet worden und wird die GV zur Verhandlung lber denselben Gegenstand
einberufen, so ist sie ohne Riicksicht auf die Anzahl der Anwesenden beschlussfahig. In
der Ladung zu dieser Sitzung muss auf diese Rechtsfolge ausdriicklich hingewiesen
werden.
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§14
Beschliisse, Abstimmungen, Wahlen

Beschlisse kommen durch Abstimmungen oder Wahlen zustande. Abstimmungen
erfolgen offen durch Erheben der Stimmkarte oder eindeutiges Handzeichen. Auf
Verlangen von mindestens 5 Mitgliedern der GV ist namentlich abzustimmen.

Vor der Abstimmung ist die endgliltige Formulierung des zu fassenden Beschlusses zu
verlesen, soweit sie sich nicht aus der Vorlage ergibt.

Bei der Abstimmung stellt der Vorsitzende das Abstimmergebnis (Zustimmung,
Ablehnung, Enthaltung) fest. Wird das Abstimmungsergebnis unmittelbar angezweifelt,
ist die Abstimmung vor Aufruf des folgenden Tagesordnungspunktes zu wiederholen.
Die Mehrheit der auf ja oder nein lautenden Stimmen entscheidet, soweit das Gesetz
keine qualifizierte Stimmenmehrheit fordert. Stimmenenthaltungen und ungiiltige
Stimmen zahlen bei der Feststellung der Beschlussfahigkeit mit, nicht aber bei der
Errechnung der Mehrheit. Bei Stimmengleichheit ist ein Beschlussvorschlag abgelehnt.
Die namentliche Abstimmung erfolgt durch Aufruf der Namen. Die Aufgerufenen haben
mit ,Ja“ oder , Nein“ zu antworten oder zu erklaren, dass sie sich der Stimme enthalten.
Die Namensliste ist mit den Ergebnissen der Niederschrift beizuftigen.

Gewahlt wird geheim, soweit gesetzlich nichts anderes bestimmt ist oder vor der
jeweiligen Wahl einstimmig eine Abweichung beschlossen wird. Es sind duflerlich
gleiche Stimmzettel zu verwenden.

Zur Vorbereitung und Durchfiihrung ist fur die jeweilige Wahl ein Wahlausschuss zu
bilden. Die Mitglieder des Wahlausschusses miissen nicht aus den Reihen der Mitglieder
der Gemeindevertretung bestimmt werden.

Der Vorsitzende stellt das Ergebnis der Wahl fest und gibt es anschlieBend bekannt. Bei
Losentscheid ist das Los vom Vorsitzenden zu ziehen.

Die Richtigkeit des Wahlergebnisses kann nur sofort nach der Verkiindung beanstandet
werden; die Wahl muss sodann unverziglich wiederholt werden.

§15
Redeordnung

Jedes Mitglied der Gemeindevertretung darf erst zur Sache sprechen, wenn der
Vorsitzende ihm das Wort erteilt hat. Der Redner darf nur die zur Beratung anstehenden
Angelegenheiten erortern. Die Redezeit ist auf zwei Minuten zu begrenzen.

Das Wort wird in der Reihenfolge der Wortmeldungen erteilt. Melden sich mehrere
Gemeindevertreter gleichzeitig, so entscheidet der Vorsitzende Uber die Reihenfolge.
Jedes Mitglied der Gemeindevertretung darf nur zweimal mit eigenem Wortbeitrag zu
einer Sache das Wort ergreifen. Einem Antragsteller ist auf Wunsch zum Schluss der
Beratung nochmals das Wort zu erteilen.

Fragen der Gemeindevertreter zum Sachverhalt eines Beratungsgegenstandes hat der
Bilirgermeister unabhangig der Anzahl seiner eigenen Redebeitragen zur Sache jederzeit
wahrheitsgemaR zu beantworten.

Der Vorsitzende kann jederzeit das Wort ergreifen. Will er selbst einen Antrag zur Sache
stellen oder sich an der sachlichen Beratung beteiligen, gibt er fiir diese Zeit den Vorsitz
ab. Das gilt nicht fur sachliche Hinweise und Erlduterungen.

Dem Birgermeister kann auch aullerhalb der Rednerfolge das Wort erteilt werden.
Anderen Dienstkradften der Verwaltung soll anstelle des Blirgermeisters das Wort erteilt
werden, wenn der Birgermeister dies wiinscht.

Sonstige Personen diirfen in der GV das Wort nicht ergreifen. Die GV kann im Einzelfall
Ausnahmen beschlieRen.
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§16
Zwischenfragen

Jedes Mitglied der Gemeindevertretung ist berechtigt, nach Eroffnung der Aussprache
Zwischenfragen an den Redner zu stellen. Die Fragen sind kurz zu formulieren.

Der Vorsitzende soll im gleichen Zusammenhang nicht mehr als zwei Zwischenfragen
zulassen.

§17
Personliche Erklarungen

Zur Richtigstellung eigener Ausfiihrungen oder zur Zuriickweisung von Angriffen gegen
die eigene Person soll das Wort aulRerhalb der Reihenfolge erteilt werden. Die Redezeit
soll dabei zwei Minuten nicht Uberschreiten.

§18
Ruf zur Sache

Der Vorsitzende kann Redner unterbrechen, um sie auf die Geschaftsordnung
aufmerksam zu machen oder sie zur Sache rufen, wenn diese von der zur Beratung
stehenden Angelegenheit abweichen oder sich in Wiederholungen ergehen.

Ist ein Mitglied wahrend einer Rede dreimal zur Sache gerufen worden, so hat ihm der
Vorsitzende das Wort zu entziehen. Es darf ihm in derselben Aussprache nicht wieder
erteilt werden.

§19
Ruf zur Ordnung

Der Vorsitzende kann ein Mitglied der GV, dass die Ordnung verletzt, gegen die
Kommunalverfassung, die Hauptsatzung oder die Geschéaftsordnung verstoRt, zur
Ordnung rufen.

Mobiltelefone sind vor Beginn der Sitzung abzuschalten bzw. lautlos zu stellen. Der
Vorsitzende kann daher ferner zur Ordnung rufen, wenn dieses Verbot verletzt wird.
Nach dreimaligem Ordnungsruf kann das Mitglied der GV durch den Vorsitzenden von
der weiteren Teilnahme an der Sitzung ausgeschlossen und des Raumes verwiesen
werden.

Das betroffene Mitglied kann gegen diese MaRBnahme innerhalb von drei Tagen beim
Vorsitzenden schriftlich Einspruch einlegen. Der Einspruch ist zu begriinden. Die GV
beschlieft in der darauffolgenden Sitzung, nach Kenntnisnahme der schriftlichen
Darlegung des Vorsitzenden zum Einspruch, ohne Aussprache, ob die MaRnahme
gerechtfertigt war. Der Einspruch hat keine aufschiebende Wirkung.

§20
Unterbrechung und Vertagung der Sitzung

Der Vorsitzende kann eine Sitzung jederzeit unterbrechen. Auf Antrag des
Blirgermeisters, einer Fraktion oder 5 Gemeindevertretern ist die Sitzung zu
unterbrechen. Die Unterbrechung soll nicht langer als 15 Minuten dauern.

Nach 22:00 Uhr sind keine weiteren Tagesordnungspunkte mehr aufzurufen. Nach
Abschluss des in Beratung befindlichen Tagesordnungspunktes ist die Sitzung zu
beenden. Auf Antrag und nach Zustimmung der Mehrheit der anwesenden Mitglieder
der GV ist eine Verlangerung der Sitzung moglich.
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Mit der Mehrheit der anwesenden Mitglieder kann die Unterbrechung und Fortfiihrung
der Sitzung an einem anderen Termin bestimmt werden. In der Fortsetzungssitzung sind
nur noch die ausstehenden Tagesordnungspunkte abzuhandeln.

Mit dem Beschluss ist zugleich Zeit und Ort der Fortsetzungssitzung zu bestimmen. Die
Fortsetzungssitzung bedarf keiner erneuten Ladung.

§21
Niederschrift

Uber jede Sitzung ist unter Verantwortung des Vorsitzenden durch einen vom
Blrgermeister bestimmten und vom Vorsitzenden bestatigten Mitarbeiter der
Verwaltung ein Wortprotokoll zu fertigen.
Darliber hinaus ist Uber jede Sitzung der GV unter Verantwortung des Vorsitzenden
durch einen vom Birgermeister bestimmten und vom Vorsitzenden bestatigten
Mitarbeiter der Verwaltung eine weitere Niederschrift (Ergebnisprotokoll) unter
Beachtung der in Abs. 3 aufgefiihrten wesentlichen Inhalte zu fertigen. Der Mitarbeiter
hat in den Sitzungen anwesend zu sein. Davon abweichend kann der Vorsitzende die
Protokollfihrung auch auf einen anwesenden und teilnahmeberechtigten
Mandatstriger (ibertragen, sofern die Person der Ubertragung zustimmt. Zur
Erleichterung der Erstellung sind Tonaufzeichnungen zuldssig. Diese sind nach
Bestadtigung der Niederschrift und Abwagung (ber die evtl. vorgebrachten
Einwendungen zu I6schen.
Die Sitzungsniederschrift nach Abs. 2 muss enthalten:

- Zeit und Ort der Sitzung,

- die Namen der teilnehmenden/fehlenden Mitglieder,

- die Tagesordnung,

- die Feststellung der Beschlussfahigkeit,

- Zeiten verspateten Erscheinens / vorzeitigen Verlassens,

- das Abstimmergebnis (Zustimmung, Ablehnung, Enthaltung)

- ein Mitwirkungsverbot,

- Einwendungen gegen die Niederschrift

- denwesentlichen Inhalt der Anfragen der Mitglieder der GV bzw. der Einwohner

und die Antworten hierzu,
- den wesentlichen Inhalt der Mitteilungen des Blirgermeisters, des Vorsitzenden
der GV und der Ortsvorsteher.

Der nichtoffentliche Teil ist gesondert zu protokollieren.
Beide Niederschriften werden innerhalb von funf Arbeitstagen erstellt und sind dem
Vorsitzenden zur Freigabe zuzuleiten. Korrekturen sind an den Protokollanten
zurlickzuspiegeln und vom diesem einzuarbeiten. Die Freigabe der Protokolle durch den
Vorsitzenden hat unmittelbar im Nachgang der Korrekturumsetzungen zu erfolgen. Die
Niederschriften sind nach Freigabe unverziglich allen Mitgliedern elektronisch tiber das
digitale Informationssystem zur Verfligung zu stellen und in die jeweilige Sitzung
einzupflegen. Der gesamte Prozess der Protokollerstellung und -freigabe soll 10
Arbeitstage nicht Gberschreiten.
Die Beschlussausziige liber die in der Gemeindevertretung und im Hauptausschuss
gefassten Beschliisse sind innerhalb von 10 Arbeitstagen nach der Sitzung zu fertigen
und Uber das digitale Informationssystem bereitzustellen.
Die 6ffentlich gefassten Beschliisse sind der Offentlichkeit tiber das ,Amtsblatt fiir die
Gemeinde Hoppegarten mit den Ortsteilen Dahlwitz-Hoppegarten, Honow und
Minchehofe” im Wortlaut bekannt zu geben. Gleichfalls ist Gber den wesentlichen
Inhalt der nicht 6ffentlich gefassten Beschliisse zu unterrichten.
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Die Niederschriften lGber den 6ffentlichen und nicht6ffentlichen Teil der Sitzung sind
nach Freigabe durch den Vorsitzenden in das digitale Informationssystem einzustellen.

§22
Fraktionen

Gemeindevertreter kénnen sich zu Fraktionen zusammenschliefBen. Fraktionen sind
Vereinigungen von Mitgliedern der Gemeindevertretung. Eine Fraktion besteht aus
mindestens drei Mitgliedern.

Ab einer Fraktionsstarke von vier Mitgliedern kdnnen bis zu zwei gleichberechtigte
Fraktionsvorsitzende sowie ein Stellvertreter bestimmt werden.

Die Vorsitzenden bzw. die Stellvertretenden vertreten die Fraktion nach aufen. Sie
unterzeichnen die Antrage, die von der Fraktion gestellt werden

Die Bildung, Auflésung oder Veranderung einer Fraktion ist dem Vorsitzenden der GV
unverziglich schriftlich anzuzeigen. Hierbei ist deren Name, die evtl. Abkiirzung, die
Namen des Vorsitzenden und Stellvertreters sowie deren Mitglieder anzugeben.

§23
Ausschisse

Fiir das Verfahren der Ausschiisse finden die Bestimmungen dieser Geschaftsordnung
entsprechende Anwendung, soweit gesetzlich nichts anderes bestimmt ist.
Folgende Besonderheiten sind zu beachten:

- Ausschisse sind dartber hinaus einzuberufen, wenn mindestens zwei
stimmberechtigte Mitglieder des jeweiligen Ausschusses unter Angabe des
Beratungsgegenstandes, frihestens drei Monate nach der letzten
Ausschusssitzung eine Einberufung verlangen,

— kann ein Ausschussmitglied nicht an den Sitzungen teilnehmen, soll ein Mitglied
derselben Fraktion stellvertretend an der Sitzung teilnehmen,

- die Mitglieder der Ausschiisse haben die Modglichkeit, beim
Tagesordnungspunkt »Anfragen der Ausschussmitglieder”
ausschussimmanente Fragen zu stellen,

- die Regelung aus § 21 Abs. 1 findet Anwendung,

- die Ubrigen Regelungen aus & 21 zur Protokollierung und deren Fristen gelten
entsprechend mit der Abweichung, dass der protokollierende Mitarbeiter der
Verwaltung aus dem den Ausschuss fachlich zugeordneten Fachbereich zu
stellen ist und der Erweiterung, dass der Vorsitzende die Protokollfiihrung auch
auf einen anwesenden sachkundigen Einwohner Ubertragen kann, sofern die
Person der Ubertragung zustimmt.

Gem. § 44 Abs. 4 BbgKVerf werden Einwohner zu beratenden Mitgliedern der
Ausschiisse (sachkundige Einwohner) berufen. Das Vorschlagsrecht steht den im
Ausschuss vertretenen Fraktionen zu. Das Verfahren Hare-Niemeyer findet Anwendung.
Die Berufung erfolgt durch die Gemeindevertretung.

Fiir einzelne Angelegenheiten, zur Prifung bestimmter Zusammenhdnge und zur
Vorbereitung von herausgehobenen Entscheidungen kann die GV zeitweilige
Ausschisse bilden. Diese bestehen allein aus Mitgliedern der GV. Die Anzahl ihrer
Mitglieder soll der Anzahl der Mitglieder der sonstigen Ausschiisse entsprechen.

Der Hauptausschuss spricht, soweit er nicht sein Entscheidungsrecht nach § 50 Abs. 2
BbgKVerf wahrnimmt, Empfehlungen zu eingebrachten Beschlussvorlagen aus. Er kann
empfehlen, liber eine Beschlussvorlage in der Gemeindevertretung abzustimmen oder
diese durch die Gemeindevertretung in die Fachausschiisse zu verweisen.
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§24
Ortsbeirdte und Ortsvorsteher

Die Geschaftsordnung der Gemeindevertretung gilt fiir den Ortsbeirat entsprechend,
soweit der Ortsbeirat in einer eigenen Geschéaftsordnung nichts Abweichendes regelt (§
46 Abs.7 BbgKVerf).

Abweichend von den Regelungen der Geschaftsordnung der Gemeindevertretung wird
der Ortsbeirat mit einer Ladungsfrist von 5 Kalendertagen einberufen. In dringenden
Fallen kann die Ladungsfrist auf 3 Kalendertage abgekiirzt werden.

§25
Ton- und Bildaufzeichnungen sowie Ton- und Bildiibertragungen

Ton- und Bildaufzeichnungen sowie Ton- und Bildibertragungen von o6ffentlichen
Sitzungen der Gemeindevertretung durch Pressevertreter sind erlaubt, soweit dadurch
der ordnungsgemalie Sitzungsverlauf nicht gestort wird.

Ton- und Bildiibertragungen der offentlichen Sitzungen der Gemeindevertretung
kénnen ebenfalls erfolgen.

Abweichend von den Absdtzen 1 und 2 sind dariberhinausgehende Ton- und
Bildaufzeichnungen sowie Ton- und Bildlibertragungen nur zuldssig, wenn alle
anwesenden Mitglieder der Gemeindevertretung zustimmen.

Vor der in Absatz 1 genannten Aufzeichnung oder Ubertragung haben sich die
Pressevertreter beim Vorsitzenden der Gemeindevertretung anzumelden. Der
Vorsitzende kann den Pressevertretern Verhaltensregeln aufgeben, die ein
storungsfreies Arbeiten wahrend der Sitzung gewahrleisten.

Ton- und Bildiibertragungen sowie Ton- und Bildaufzeichnungen, die ausschlieBlich der
digitalen Sitzungsdurchfiihrung dienen, sind jederzeit moglich.

§26
Abweichungen

Im Rahmen der Vorschriften der BbgKkVerf kann im Einzelfall von den Bestimmungen
dieser Geschaftsordnung abgewichen werden. Hierfiir ist die Mehrheit der gesetzlichen
Anzahl der Mitglieder erforderlich.

Treten wahrend einer Sitzung Zweifel tiber die Auslegung dieser Geschaftsordnung auf,
entscheidet die GV mit der Mehrheit der anwesenden Mitglieder.

Die GV kann die Geschaftsordnung nur mit der Mehrheit der gesetzlichen Zahl der
Mitglieder andern.

§ 27
Inkrafttreten

Diese Geschaftsordnung tritt am 08.07.2025 in Kraft. Gleichzeitig tritt die
Geschaftsordnung vom 11.11.2024 auler Kraft.

Hoppegarten, 7.7.2025

gez. Kay Juschka

Vorsitzender der Gemeindevertretung



