- Checkliste Veranstaltungskonzept Gemeinde Hoppegarten

Rennbahngemeinde Hoppegarten

1. Angaben zur/zum Veranstalter

1.1 Welche Organisation, welcher Verein, welche Gruppe oder welche

Person plant die Veranstaltung? //ﬁ é&'( 7&//% %/W
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1.2 Kurze Beschreibung der Orgamsatlon der Gruppe.
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1.3 Gibt es Kooperationspartner, die die Veranstaltung mitorganisieren?
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1.4 Wer ist der Antragssteller? (Name, Adresse, Telefonnummer, E-Mail)
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2. Beschreibung der Veranstaltung

2.1 Beschreibung der Veranstaltung: Worum handelt es sich?
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2.2 Begriindung der Veranstaltung: Warum findet die Veranstaltung statt?
Ist die Veranstaltung Teil eines Projektes, das ein weitergehendes Ziel
verfolgt?
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2.3 Gibt es bereits im selben Rahmen durchgefiihrte Veranstaltungen?
Kann auf vergangene Erfahrungen zuruckge}quffen werden? ]
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2.4 Soll die Veranstaltung auf einer kommunalen Flache durchgefiihrt
werden? (StraBe, Flurstick, Hinweis aus Geoportal)
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2.5 In welchem Zeitraum fihdet die Veranstaltung statt? (Beginn, Ende,

Datum und Uhrzeit)
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2.5 Findet eine gewerbliche oder private Nutzung statt?
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3. Zielgruppe
3.1 Sind die Teilnehmer bekannt: Wer sind die Teilnehmer?
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3.2 Welche Zielgruppe sprechen Sie an?
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4. Ziel

4.1 Was soll mit der Veranstaltung erreicht werden?
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5. Zeitplan

5.1 Wie sieht die genaue Planung bis zur Veranstaltung aus?
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6. Ablauf der Veranstaltung

6.1 Wann beginnen die Vorbereitungen am Veranstaltungstag bzw. zur
Veranstaltung? Wann beginnt die Veranstaltung? Wie viele Personen /
Teilnehmer werden erwartet? Wann wird die Veranstaltung beendet sein?
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6.2 Sind besondere Aktionen geplant?
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6.3 Wie wird die Versorgung (Medienversorgung, gastronomische
Versorgung, etc.) organisiert?
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7. Verantwortlichkeiten

7.1 Auflistung aller beteiligten, verantwortlichen Personen an der Planung,
Vorbereitung und Durchfuhrung der Veranstaltung und deren
Erreichbarkeit.
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7.2 Wer lbernimmt welche Aufgaben wahrend der Vorbereitung und
wahrend der Veranstaltung?
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7.3 Welche Firmen sind mit Dienstleistungen wahrend der Veranstaltung
beauftragt?
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8. Veranstaltungstechnik

8.1 Auflistung aller zur Veranstaltung zum Einsatz kommenden Technik
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8.2 Ist eine Einleitung von Schmutzwasser durch WC’s geplant?
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8.3 Werden bei der Veranstaltung Feuerstelle, Feuerwerk oder Tiere eine
Rolle spielen?

Nera

9. Finanzierung

9.1 Wie wird die Veranstaltung finanziert?
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9.2 Entstehen Kosten fiir die Teilnahme (Eintritt pro Kopf,
Teilnahmegebiihr etc.)?
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9.3 Wird die Veranstaltung offentlich gefordert?
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10. Sonstiges
10.1 Ort, Datum, Unterschrift
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10.2 Lageplan (benutzen Sie gerne das Geoportal der Gemeinde
Hoppegarten)
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11. Hinweis

Bitte nehmen Sie zur Kenntnis, dass nur Antrage unter Beifiigung aller
notigen Antragsformulare und erforderlicher Angaben bearbeitet werden
konnen. Die Antragsformulare finden Sie auf der Website der Gemeinde
Hoppegarten unter ,Veranstaltung, Sondernutzung offentlicher
Verkehrsflachen*

Bitte beachten Sie, dass je nach Nutzung zusatzliche Antrage bei anderen
Behorden, wie beispielsweise dem StraRenverkehrsamt oder der Unteren
Wasserbehorde erforderlich sein konnen. Diese hat der Antragsteller
eigenstandig bei den zustandigen Behorden zu stellen.



