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STELLENAUSSCHREIBUNG

Die Gemeinde Hoppegarten sucht Sie als Verstarkung fur den Fachbereich Finanz- und Vermogens-
verwaltung! Sie sorgen mit einem engagierten und zuverlassigen Team flr eine ordnungsgemale
Bearbeitung der kommunalen Steuerangelegenheiten.

Zum nachstmoglichen Termin ist eine Stelle als

Sachbearbeiter/in der Steuerverwaltung (m/w/d)
zu besetzen.
Ihr kiinftiger Aufgabenbereich umfasst:

- Bearbeitung von Grundsatzfragen zu samtlichen kommunalen Steuerangelegenheiten und Sat-
zungen

- Bearbeitung von Widerspriichen gegen die gemeindlichen Steuerbescheide

- Prufung und Veranlagung der Grundlagenbescheide zur Grund- und Gewerbesteuer sowie die
Einleitung eventueller Gegenmallinahmen

- Bearbeitung von Antragen auf Stundungen, Aussetzung der Vollziehung und Erlass fur Grund-
Gewerbe,- Zweitwohnungs,- Vergnligungs- und Hundesteuern

- Erarbeitung von Steuererklarungen der Gemeinde, insbesondere fiir Betriebe gewerblicher Art,

- Erarbeitung von Steuerstatistiken,- prognosen und —schatzungen

- Beratung, Unterrichtung und Einweisung aller Mitarbeiter Uber steuerrechtliche Vorgaben und
deren Anderung sowie Kontrolle der Einhaltung

- Bearbeitung aller umsatzsteuerrelevanten Falle nach § 2b UStG, insbesondere die Ermittlung,
Prufung und Beurteilung aller steuerrelevanten Tatsachen und Geschéftsvorfalle der Gemeinde
Hoppegarten

- Ermittlung, Erstellung und elektronische Ubersendung der Umsatzsteuervoranmeldungen, Um-
satzsteuerjahreserkldrungen, evtl. Umsatzsteuer-Sondervorauszahlungen

- Aufbau und die laufende Uberwachung eines steuerrechtlichen internen Kontrollsystems

Folgende Voraussetzungen bringen Sie mit:

- eine abgeschlossene Berufsausbildung als Steuerfachangestellte/r, Steuerfachwirt/in, Finanz-
wirt/in, alternativ abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestelite/r mit einschlagi-
gen Berufserfahrungen

Sie verfiigen iiber folgende Kompetenzen:

- langjahrige Erfahrung im Steuerrecht

- tatigkeitsbezogene Rechtskenntnisse (u.a. Abgabenordnung, Kommunalabgabengesetz Bbg,
Gewerbesteuergesetz, Grundsteuergesetz)

- fundierte Kenntnisse im Umsatzsteuerrecht

- Erfahrungen bei der Bearbeitung von Rechtstreitigkeiten nach dem Abgabenrecht, einschlief3-
lich der Widerspruchsverfahren

- Erfahrungen bei der Erstellung von Steuererklarungen und Steuervoranmeldungen

Kenntnisse der Softwareprodukte Infoma newsystem®kommunal

gute bis sehr gute Kenntnisse in der Anwendung von Standardprogrammen (MS-Office-Pro-

dukte etc.) _

- selbstandiger, effizienter und verantwortungsbewusster Arbeitsstil, Engagement, Teamfahigkeit
und Belastbarkeit, Eigeninitiative, sicheres und freundliches Auftreten
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Wir bieten lhnen:

- einen zukunftssicheren Arbeitsplatz durch unbefristete Einstellung

- eine attraktive Vergutung nach TV6D (Entgeltgruppe 9a bei Vorliegen der persénlichen Voraus-
setzungen)

- mobiles Arbeiten und flexible Arbeitszeiten

- Jahressonderzahlung, Leistungsorientierte Bezahlung, Vermégenswirksame Leistungen

- ein dynamisches und verldssliches Team

- moderne Arbeitsraume und eine freundliche Arbeitsatmosphére

- die Nutzung von aktueller Hard- und Software

- bedarfsorientierte Weiterbildungsméglichkeiten, Gesundheitstage

Die Stellen umfassen jeweils eine Arbeitszeit von 39 Wochenstunden.

Bitte senden Sie lhre aussagefahige schriftliche Bewerbung unter Beifligung der Ublichen Unterlagen
bis 03.09.2026 an die

Gemeinde Hoppegarten - Fachbereich Il -
Lindenallee 14, 156366 Hoppegarten

oder per E-Mail an
Bewerbungen@gemeinde-hoppegarten.de.

Die Bewerbungsunterlagen werden nur zurlickgesandt, wenn ein adressierter und ausreichend fran-
kierter Rickumschlag beigefugt ist.

Sven Siebert
Blrgermeister



